2020-01-28

Nabor na stanowisko bibliotekarza

Dyrektor Biblioteki Publicznej im. Jana Machulskiego w Aleksandrowie £édzkim ogtasza nabor
na stanowisko bibliotekarza.

Zakres obowigzkow:

1.

2.

7.

8.

Gromadzenie i udostepnianie zbioréw Biblioteki
Prowadzenie dokumentacji bibliotecznej
Opracowanie zbioréw

Udzielanie informacji bibliograficznej i rzeczowej
Skontrum ksiegozbioru

Dbatos¢ o stan powierzonego mienia
Sprawozdawczosc

Organizacja i prowadzenie zaje¢, imprez kulturalnych majacych na celu promowanie

czytelnictwa

9.

Promowanie dziatalnosci Biblioteki poprzez zamieszczanie informacji w mediach

Wymagania niezbedne

1.

Wyksztatcenie wyzsze humanistyczne, badz spoteczne. Mile widziane bibliotekoznawstwo i

informacja naukowa, filologia polska lub pokrewne.

2.

3.

Znajomos¢ podstawowych przepiséw dotyczacych funkcjonowania bibliotek publicznych
Wysoka kultura osobista
Dobra znajomos¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych

Ogdlna wiedza z zakresu literatury polskiej i Swiatowej

Wymagania dodatkowe

1.

Samodzielnos¢ i odpowiedzialno$¢ za powierzone zadania, dobra organizacja pracy



2. tatwos¢ w nawigzywaniu kontaktéw miedzyludzkich
3. Skrupulatnos¢ i sumiennos¢

4. Kreatywnos¢ i silna motywacja do pracy

5. Umiejetno$¢ pracy w zespole

6. Gotowosc¢ do statego podnoszenia kwalifikacji

Wymagane dokumenty
1. Zyciorys

2. List motywacyjny

w

Kserokopie Swiadectw pracy
4. Kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie

5. Kserokopie innych dokumentéw poswiadczajgcych posiadane kwalifikacje, uprawnienia i
umiejetnosci

6. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
postepowania rekrutacyjnego zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych
osobowych.

Mile widziane pomysty na promowanie dziatalnosci bibliotecznej, ktére bedzie mozna przedstawic
podczas rozmowy kwalifikacyjnej.

Termin i miejsce sktadania dokumentéw

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac osobiscie w Bibliotece Publicznej im Jana
Machulskiego w Aleksandrowie tédzkim, pl. Kosciuszki 12 do 7 lutego 2020 roku w zamknietej
kopercie opatrzonej imieniem i nazwiskiem oraz numerem telefonu kandydata z dopiskiem ,Nabor
na stanowisko bibliotekarza.”

Uwagi koncowe

Wytypowani kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie o terminie i miejscu rozmowy



kwalifikacyjnej.

Wybrany kandydat zostanie zatrudniony na podstawie umowy o prace w wymiarze 1 etat, z tym ze
dwie pierwsze umowy mogg by¢ zawarte na czas okreslony nie dtuzsze niz okres jednego roku z
mozliwoscig rozwigzania za dwutygodniowym wypowiedzeniem.



