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Instrukcja korzystania z BIP

Strona gtdwna Biuletynu Informacji Publicznej (SGBIP) jest ogdlnodostepnym portalem
internetowym, o ktorym mowa w art. 9 ust. 1, ust. 3 oraz ust. 4 pkt. 1-2 Ustawy o dostepie do

informacji publiczne,;.

Strona gtéwna Biuletynu Informacji Publicznej sktada sie z kilku podstawowych elementéw:

1. Menu gornego (na samej gorze strony) zawierajgcego odsytacze do zarzadzania

zatozonym na portalu kontem, a takze odsytacz do mapy serwisu.

2.  Menu nawigacji (ponizej Menu goérnego) wskazujgcego uzytkownikowi aktualng

pozycje na stronie.

3. Menu gtéwnego (po lewej stronie witryny) zawierajgcego odsytacze do

najwazniejszych czesci strony, w tym do Spisu Podmiotow.

4. Wtasciwej tresci strony zamieszczonej w Srodkowej czesci dokumentu. W tym
miejscu beda pokazywac sie dane podmiotdw, artykuty, formularze rejestracji, logowania itp.

5. Menu prawego (po prawej stronie witryny). W prawym menu znajdujg sie elementy
takie jak Wyszukiwarka, Szybkie logowanie, Ankiety, Podmioty podlegte obecnie
wyswietlanemu podmiotowi, Lista podmiotéw najblizszych aktualnemu miejscu pobytu

uzytkownika.

Podstawowym przeznaczeniem portalu jest prezentacja informacji na temat podmiotow

zobowigzanych do prowadzenia stron BIP. Do informacji tych mozna dotrze¢ poprzez:

Spis Podmiotow, dostepny jako pierwsza pozycja w menu po lewej stronie witryny,

Wyszukiwarke znajdujgca sie po prawej stronie witryny lub Wyszukiwarke zaawansowana.

Po rejestracji na stronie gtéwnej BIP uzytkownik ma mozliwos¢:

- wygenerowac w systemie strony gtdwnej BIP "wniosek o dodanie podmiotu do strony gtéwne;
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BIP;

- wygenerowa¢ w systemie strony gtéwnej BIP "wniosek o zmiane redaktora na stronie gtéwnej
BIP";

- edycji danych uzytkownika;

- edycji danych podmiotu (po zakonczeniu czynnosci dodania podmiotu do strony gtéwnej BIP).

Rejestracja nie jest wymagana do zapoznawania sie z materiatami udostepnionymi na stronie
gtéwnej BIP.

Redaktorzy stron podmiotowych BIP majg mozliwo$¢ dodawania, modyfikacji lub archiwizacji
danych przypisanych im podmiotédw. Opis tej procedury jest dostepny w "Podreczniku redaktora
strony podmlotowej BIP" ktory znaJdUJe sie pod I|nk|em

etynu- |nformaC||-pubI|czne| html

Z materiatem tym powinni zapoznac sie takze wszyscy, ktérzy zamierzajg doda¢ do SGBIP dane
podmiotu, a tym samym uzyskac przyporzgdkowanie sobie tego podmiotu na stronie gtéwnej
Biuletynu.

Zamieszczone na stronie dane podmiotéw zobowigzanych do prowadzenia stron BIP oraz artykuty
opatrzone sg metadanymi informacji publicznej, czyli

1. tozsamoscig osoby wytwarzajgcej zasob (lub odpowiadajgcej za jego tresé),
2. czasem wytworzenia zasobu,
3. tozsamoscig osoby, ktora udostepnita zasob na SGBIP,

4. czasem udostepnienia zasobu na SGBIP.
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